
                  Регламент работы пользователей в секции   «Электронный магазин малых закупок Саратовской области»  электронной торговой системы «OTC-market»                                              



  1. Настоящий Регламент устанавливает основные правила работы пользователей в секции «Электронный магазин малых закупок Саратовской области» электронной торговой системы «OTC-market» при осуществлении закупок товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на сумму, не превышающую 300/600 тысяч рублей в рамках Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – закупки малого объема), за исключением закупок, сведения о которых составляют государственную тайну.   2. Для целей настоящего Регламента используются следующие понятия:   1) электронная торговая система «OTC-market» – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий автоматизацию процедур регистрации предложений, выбора товаров, работ, услуг, заключения контрактов, гражданско-правовых договоров (далее - контрактов) по закупкам малого объема в соответствии с настоящим Регламентом (далее – ЭТС);   2) электронный магазин закупок малого объема – модуль, созданный на базе ЭТС, предназначенный для автоматизации закупок малого объема Саратовской области (далее – электронный магазин);   3) предложение на участие в закупке – заявка, сформированная в личном кабинете участника закупки по предмету извещения об осуществлении закупки малого объема, подаваемая для заключения контракта с заказчиком;   3. Регистрация пользователей в электронном магазине, их действия (работа с заказами и предложениями), заключение контрактов осуществляются в соответствии с инструкцией, размещенной по ссылке https://market.otc.ru/saratov, а также в соответствии с общим регламентом работы в ЭТС находящимся по ссылке https://otc.ru/documents/trade_docs.   4. Заказчики при осуществлении закупок в электронном магазине используют квалифицированную электронную подпись для работы в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг. Использование электронной подписи в ЭТС регламентируется Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  5. Участники закупки при осуществлении закупок в электронном магазине проходят регистрацию с использованием данных электронной почты.   6. Извещение об осуществлении закупки малого объема (далее – извещение) размещается заказчиком с использованием программноаппаратных средств электронного магазина не менее чем за 72 часа до рассмотрения предложений на участие в закупке.  7. Извещение должно содержать следующую информацию:   1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо заказчика;   2) сведения о том, в рамках какого федерального закона (от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», от 18 июля 2011 года № 223- ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц») осуществляется закупка;   3) наименование объекта закупки, информацию о месте доставки товара, месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта, а также сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг;   4) начальную (максимальную) цену контракта;   



5) дату и время окончания подачи предложений на участие в закупке;   6) описание объекта закупки (техническое задание), проект контракта, являющиеся неотъемлемой частью извещения;   7) сведения о необходимости соответствия участника закупки обязательным требованиям, установленным в соответствии с законодательством (если объектом закупки является лицензируемый вид деятельности, предъявляются требования о наличии членства в саморегулируемых организациях и т.д.), перечень документов, подтверждающих соответствие указанным требованиям. При закупке изделий медицинского назначения – сведения о необходимости наличия регистрационного удостоверения на поставляемый товар. В техническом задании указываются количество товаров (объем работ, услуг), являющихся предметом контракта, а также установленные заказчиком требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы (услуги), иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.  8. В случае необходимости заказчик вправе осуществить «срочную закупку», извещение о проведении которой размещается в электронном магазине не менее чем на 4 часа до рассмотрения предложений на участие в закупке. В этом случае обязательным приложением к извещению является подробное обоснование причин невозможности размещения извещения в срок, установленный пунктом 6 настоящего Регламента.   9. В случае необходимости заказчик вправе отменить закупку до срока окончания подачи предложений на участие в закупке.   10. С момента размещения извещения в электронном магазине предложение на участие в закупке направляется участником закупки с использованием программно-аппаратных средств электронного магазина (с помощью электронной подписи или через логин и пароль) и должно содержать:   1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (при наличии), место жительства (для физического лица), почтовый адрес участника закупки, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты участника закупки. При поставке лекарственных препаратов также указываются реквизиты лицензии, подтверждающей соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку лекарственных препаратов.   2) согласие участника закупки исполнить условия контракта, указанные в извещении, а также наименование, конкретные характеристики, товарный знак (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии) поставляемого товара в случае осуществления поставки товара.   3) в случае, если извещением об осуществлении закупки предусмотрена необходимость соответствия участника закупки обязательным требованиям, установленным в соответствии с законодательством – указываются реквизиты (наименование, дата, №, срок действия) документа, подтверждающего такое соответствие. При закупке изделий медицинского назначения указываются реквизиты регистрационного удостоверения на поставляемый товар.  4) предложение о цене контракта, предложение о цене каждого наименования поставляемого товара в случае осуществления закупки товара;   5) сведения о форме заключения контракта: в электронной форме или в письменной форме (в случае отсутствия у участника электронной подписи).   



11. Заказчик в течение одного рабочего дня после окончания срока подачи предложений на участие в закупке рассматривает поданные предложения на участие в закупке на соответствие требованиям извещения и определяет победителя. Результаты рассмотрения предложений на участие в закупке фиксируются с помощью программно-аппаратных средств электронного магазина, при этом протокол не оформляется. В случае, если предложение на участие в закупке отклоняется, заказчик обязан указать причину, а также основания отклонения в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента.  12. Основаниями отклонения предложения на участие в закупке являются:   1) несоответствие предложения на участие в закупке требованиям, установленным в извещении;   2) наличие в предложении на участие в закупке недостоверной информации;   3) превышение цены контракта, указанной в предложении на участие в закупке, начальной (максимальной) цене контракта, указанной в извещении;   4) наличие в предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и (или) Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки;   5) предельная отпускная цена лекарственных препаратов, предлагаемых участником закупки, не зарегистрирована (при осуществлении закупок лекарственных препаратов, которые включены в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов);   6) выявление заказчиком фактов неоднократного (2 и более раза) уклонения участника закупки от заключения контракта по итогам проведения закупок с использованием программно-аппаратных средств электронного магазина в течение 1 года до дня подачи заявки, при этом в основании отклонения предложения участника закупки заказчиком указываются номера извещений о проведении закупок, по итогам которых установлены факты уклонения от заключения контракта. Принятие решения об отклонении предложения на участие в закупке по иным основаниям не допускается.   13. Победителем закупки малого объема признается участник данной закупки, подавший предложение на участие в закупке, которое соответствует всем требованиям, установленным в извещении, и в котором указана наиболее низкая цена контракта. При предложении наиболее низкой цены контракта несколькими участниками закупок победителем закупки малого объема признается участник, предложение на участие в закупке которого поступило ранее других предложений на участие в закупке, в которых предложена такая же цена.   14. В случае уклонения победителя закупки от заключения контракта, заказчик вправе заключить контракт с участником закупки, предложение которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после условий, предложенных победителем закупки. При отсутствии такого участника или его уклонении от заключения контракта заказчик вправе заключить контракт вне электронного магазина с участником, у которого нет регистрации в электронном магазине.   15. В случае, если по окончании срока подачи предложений на участие в закупке, не подано ни одной заявки, или по результатам рассмотрения заявок заказчиком отклонены все поданные предложения на участие в закупке заказчик вправе:   1) осуществить повторную закупку, при необходимости изменив условия закупки,   



2) заключить контракт вне электронного магазина/вне системы по цене контракта равной или ниже начальной максимальной цена контракта, указанной в извещении. В срок не позднее трех рабочих дней с даты заключения контракта заказчик вносит сведения (информацию) о контракте в карточку контракта электронного магазина, во вложение прикрепить скан-копию контракта.   16. Контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением, по цене и с указанием наименования, характеристик поставляемого товара (в случае осуществления поставки товара), указанных в предложении на участие в закупке победителя закупки малого объема или в предложении на участие в закупке участника закупки, с которым заключается контракт в случае уклонения такого победителя от заключения контракта.   17. Заказчик с использованием программно-аппаратных средств электронного магазина направляет проект контракта победителю не позднее рабочего дня, следующего за днем рассмотрения предложений на участие в закупке. Победитель не позднее двух рабочих дней после дня получения проекта контракта подписывает его электронной подписью и направляет заказчику с использованием программно-аппаратных средств электронного магазина. В случае, если победитель в предложении на участие в закупке указал на возможность подписания контракта в письменной форме, то указанное лицо представляет заказчику, подписанный проект контракта в письменной форме в срок не позднее двух рабочих дней после дня получения проекта контракта. Заказчик подписывает проект контракта в течение двух рабочих дней после дня получения проекта контракта, подписанного победителем. При подписании заказчиком проекта контракта в электронном виде и доставке уведомления о заключении контракта в личный кабинет победителя контракт считается заключенным и ему присваивается статус «Договор заключен». Дата заключения контракта формируется с помощью программно-аппаратных средств электронного магазина. Значение реквизита «Дата заключения» соответствует дате направления уведомления о подписании заказчиком проекта контракта в личный кабинет победителя. При заключении контракта в электронной форме в электронном магазине формируются и хранятся: -карточка контракта; -контракт в электронной форме с электронной подписью заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя); -информация обо всех поступивших предложениях на участие в закупке малого объема. При заключении контракта в письменной форме заказчик и поставщик согласовывают проект контракта в электронном магазине и подтверждают «Заключение контракта вне системы». Обмен электронными документами, подписанными усиленной квалифицированной электронной подписью, признается юридически значимым электронным документооборотом   18. При заключении контракта вне электронного магазина/вне системы заказчику необходимо в срок не позднее трех рабочих дней с даты заключения соответствующего контракта внести сведения (информацию) о нем в карточку контракта электронного магазина, во вложение прикрепить скан-копию контракта.   19. Заказчик несет ответственность за достоверность сведений (информации), внесенных в карточку контракта электронного магазина.   20. В случае осуществления закупок малого объема с начальной (максимальной) ценой контракта менее 10000 рублей заказчик вправе разместить извещение об осуществлении закупки с использованием программно-аппаратных средств электронного магазина в порядке, установленном настоящим Регламентом.    


